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1. Kenali Jenis Lamaran Kerja
 Sebelum membuat lamaran kerja, pastikan kamu sudah mengetahui jenis lamaran kerja yang akan kamu buat. Ada beberapa jenis lamaran kerja seperti lamaran kerja via email, lamaran kerja online, atau lamaran kerja melalui pos. Pilih jenis lamaran kerja yang sesuai dengan perusahaan yang kamu lamar.
      
 1.1 Lamaran Kerja via Email
 Jika kamu melamar pekerjaan melalui email, pastikan kamu mengetahui email perusahaan yang tepat dan benar. Selain itu, sertakan subjek email yang jelas dan singkat agar mudah dikenali oleh pihak HRD. Untuk membuat lamaran kerja PDF via email, kamu bisa mengonversi file lamaran kerjamu ke dalam format PDF dan mengunggahnya sebagai attachment email.
 Berikut ini adalah contoh subjek email yang tepat:
 	Subjek Email Lamaran Kerja	Sampel
	Lamaran Kerja – Nama Lengkap	Lamaran Kerja – Farida Ningsih

 1.2 Lamaran Kerja Online
 Banyak perusahaan yang kini membuka lowongan pekerjaan secara online. Lamaran kerja online memungkinkan kamu untuk melamar pekerjaan dari mana saja dan kapan saja. Namun, pastikan kamu telah memiliki akun di situs rekrutmen online yang kamu gunakan.
 Beberapa langkah untuk membuat lamaran kerja online adalah:
 	Buka situs rekrutmen online yang kamu gunakan.
	Cari lowongan pekerjaan yang sesuai dengan keahlianmu.
	Isi formulir lamaran kerja yang disediakan oleh situs rekrutmen online tersebut.
	Unggah file lamaran kerjamu dalam format PDF.
	Sesuaikan dengan format dan ketentuan yang disediakan oleh situs rekrutmen online.

 1.3 Lamaran Kerja Melalui Pos
 Jika kamu memilih melamar pekerjaan via pos, pastikan kamu mengirim lamaran kerjamu dengan benar. Sertakan alamat perusahaan yang tepat dan jangan lupa untuk mencantumkan nomor telepon yang bisa dihubungi untuk memudahkan pihak HRD jika membutuhkan informasi tambahan. Usahakan juga untuk mengirim lamaran kerjamu jauh-jauh hari sebelum batas waktu penerimaan lamaran.
 2. Buatlah Surat Pengantar yang Baik
 Sebelum membuat lamaran kerja PDF, kamu perlu membuat surat pengantar yang baik dan menarik perhatian. Surat pengantar ini akan menjadi pengantar dari lamaran kerjamu dan akan menjadi pertimbangan utama bagi pihak HRD untuk membaca seluruh isi lamaran kerjamu.
 Berikut adalah beberapa tips untuk membuat surat pengantar yang baik:
 	Sertakan nama perusahaan yang kamu lamar dengan benar dan jelas.
	Kenali posisi pekerjaan yang kamu lamar dan jelaskan mengapa kamu tertarik pada posisi tersebut.
	Jelaskan keahlian, pengalaman, dan kemampuanmu yang akan menjadi keuntungan bagi perusahaan.
	Jangan lupa untuk mengucapkan terima kasih atas perhatian pihak HRD dalam membaca lamaran kerjamu.
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3. Buat Desain Lamaran Kerja yang Menarik
 Setelah membuat surat pengantar, saatnya untuk membuat desain lamaran kerjamu. Buatlah desain yang menarik dan profesional agar lamaran kerjamu bisa diperhatikan oleh pihak HRD. Pilihlah warna yang sesuai dengan perusahaan yang kamu lamar dan jangan terlalu berlebihan dalam membuat desain lamaran kerjamu.
 Berikut adalah beberapa hal yang perlu diperhatikan dalam membuat desain lamaran kerja:
 	Gunakan font yang legible dan mudah dibaca.
	Pilihlah warna yang sesuai dan tidak terlalu berlebihan.
	Sertakan foto diri yang formal dan sesuai dengan bidang pekerjaan yang kamu lamar (jika diperlukan).
	Jangan lupa untuk mencantumkan informasi kontakmu yang jelas dan mudah dihubungi.

 4. Buatlah CV yang Baik
 Setelah membuat desain lamaran kerja yang menarik, saatnya untuk membuat CV yang baik dan sesuai dengan bidang pekerjaan yang kamu lamar. Buatlah CV yang informatif dan mudah dipahami oleh pihak HRD. Sertakan informasi pendidikan, pengalaman kerja, dan keahlian yang kamu miliki.
 Berikut adalah beberapa tips untuk membuat CV yang baik:
 	Pilihlah format CV yang mudah dipahami dan informatif.
	Sertakan informasi pendidikan, pengalaman kerja, dan keahlian yang kamu miliki.
	Jangan terlalu berlebihan dalam mencantumkan pengalaman kerjamu.
	Pilihlah konten yang relevan dengan posisi pekerjaan yang kamu lamar.

 5. Konversi Lamaran Kerja ke dalam Format PDF
 Setelah selesai membuat surat pengantar, desain lamaran kerja, dan CV, saatnya untuk mengonversi file-file tersebut ke dalam format PDF. Format PDF merupakan format file yang paling umum digunakan dalam melamar pekerjaan karena lebih mudah diakses dan ringan untuk diunduh. Pastikan semua elemen yang ada pada file asli terlihat dengan baik dan jelas ketika diubah ke format PDF.
 FAQ: Pertanyaan yang Sering Diajukan
 1. Apa saja format file yang umum digunakan dalam melamar pekerjaan?
 Berikut adalah beberapa format file yang umum digunakan dalam melamar pekerjaan:
 	Microsoft Word (.doc atau .docx)
	PDF (.pdf)
	Plain Text (.txt)

 2. Bagaimana cara membuat desain lamaran kerja yang menarik?
 Berikut adalah beberapa tips untuk membuat desain lamaran kerja yang menarik:
 	Pilihlah warna yang sesuai dengan perusahaan yang kamu lamar.
	Guna font yang legible dan mudah dibaca.
	Sertakan foto diri yang formal (jika diperlukan).
	Masukkan informasi kontak yang jelas dan mudah dihubungi.

 3. Apakah penting menggunakan format file PDF dalam melamar pekerjaan?
 Ya, penting sekali. Format file PDF lebih mudah diakses dan ringan untuk diunduh dibandingkan dengan jenis file lainnya. Selain itu, PDF juga mempertahankan format asli dari file yang diubah ke dalam format PDF.
 4. Apa saja yang perlu dicantumkan dalam CV?
 Beberapa hal yang perlu dicantumkan dalam CV antara lain:
 	Pendidikan;
	Pengalaman kerja;
	Kemampuan dan keahlian yang kamu miliki;
	Prestasi yang pernah kamu raih;
	Referensi (jika diperlukan).

 Demikianlah informasi tentang cara membuat lamaran kerja PDF yang bisa saya bagikan. Semoga artikel ini bermanfaat dan membantu kamu dalam mendapatkan pekerjaan impianmu. Terima kasih sudah membaca sampai akhir.
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